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ПОЛОЖЕНИЕ

Отдела показа видео - кинопродукции

муниципального автономного учреждения культуры «Культурно-досуговый центр»

1. Общие положения

1.1.Отдел показа видео-кинопродукции (далее - Отдел) является структурным 

подразделением муниципального автономного учреждения культуры «Культурно­

досуговый центр» (далее - МАУК «КДЦ»).

1.2. В своей деятельности отдел руководствуется:

- Конституцией РФ, трудовым кодексом РФ,

- Основами законодательства РФ о культуре,

-Закон РФ от 09.10.1992г. № 3612-1 «Основы законодательства РФ о культуре», (в ред. 
Федеральных законов от 23.06.99 N 115-ФЗ, от 22.08.2004 N 122-ФЗ, от 31.12.2005 N 199-ФЗ, 
от 03.11.2006 N 175-ФЗ, от 29.12.2006 N 258-ФЗ, от 23.07.2008 N 160-ФЗ. от 21.12.2009 N 335- 
ФЗ, от 08.05.2010 N 83-ФЗ, от 22,04,2013 N 63-ФЗ. от 02.07.2013 N 185-ФЗ, от 30.09.2013 N 
265-ФЗ. от 05.05.2014 N 102-ФЗ, от 21.07.2014 N 216-ФЗ. от 21,07.2014 N 256-ФЗ. от 
01.12,2014 N 419-ФЗ, от 28.11.2015 N 357-ФЗ, от 26.07.2017 N 205-ФЗ, от 29.07.2017 N 234-ФЗ. 
от 05.12.2017 N 392-ФЗ, от 18.07.2019 N 193-ФЗ, от 01.04.2020 N 98-ФЗ, от 30.04.2021 N 114- 
ФЗ, от 28.12.2022 N 569-ФЗ, от 14,04.2023 N 129-ФЗ. от 29.05.2023 N 199-ФЗ. от 24.06.2023 N 
282-ФЗ, от 10.07.2023 N 287-ФЗ, от 25.12.2023 N 651-ФЗ. от 24,06.2025 N 168-ФЗ).

-Федеральный закон от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите детей от информации, причиняющей 
вред их здоровью и развитию» (в ред. Федеральных законов от 28.07.2012. №139-Ф3, от 
05.04.2013г. №50-ФЗ, от 29.06.2013г. 135-ФЗ, от 02.07.2013г. №185-ФЗ, от 14.10.2014г. №307- 
ФЗ, от 29.0б.2015г. №179-ФЗ. 1 мая 201 7 г.. 29 июля, 18 декабря 2018 г.. 1 мая 2019 г., 31 июля 
2020 г., 5 апреля. 11 июня, 1 июля 2021 г., 5, 29 декабря 2022 г., 28 апреля 2023 г.. 12 июня, 8 
августа, 23, 30 ноября 2024 г.);

-постановление Правительства РФ от 18.10.2010г. №837; «О функционировании единой 
федеральной автоматизированной информационной системы сведений о показе фильмов в 
кинозалах»;

- постановление Правительства РФ от 16.08.2021г. № 1338 «Об утверждении Правил оказания 
услуг по показу фильмов в кинозалах и связанных с таким показом услуг» (в ред. 
Постановления Правительства РФ от 26.07.2024г. № 1011);



-Приказ Министерства Культуры РФ от 01.06.2021г. № 740 об утверждении формы билета как 
бланка строгой отчетности, который используется при проведении показа фильма в 
кинозале»; (в редакции Приказа Минкультуры РФ от 09.09.2022г. № 1588);

- постановление Правительства РФ от 08.09.2021г. № 1521 «О социальной поддержке 
молодежи в возрасте от 14 до 22 лет для повышения доступности организаций культуры» 
(Пушкинская карта).

-Закон Ханты-Мансийского автономного округа-Югры от 15.11.2005 № 109-оз «О культуре и 
искусстве в Ханты-Мансийском автономном округе -Югре» с изменениями и дополнениями 
от: 23 июня 1999 г., 27 декабря 2000 г., 30 декабря 2001 г., 24 декабря 2002 г., 23 декабря 2003 
г., 22 августа 2004 г., 31 декабря 2005 г., 3 ноября, 29 декабря 2006 г., 23 июля 2008 г., 21 
декабря 2009 г., 8 мая 2010 г., 22 апреля, 2 июля, 30 сентября 2013 г., 5 мая, 21 июля, 1 декабря 
2014 г., 28 ноября 2015 г., 26, 29 июля, 5 декабря 2017 г., 18 июля 2019 г., 1 апреля 2020 г., 30 
апреля 2021 г., 28 декабря 2022 г., 14 апреля, 29 мая, 24 июня, 10 июля, 25 декабря 2023 г., 8 
августа 2024 г., 21 апреля, 24 июня, 31 июля 2025 г.
- Приказами и распоряжениями вышестоящих органов по вопросам культуры,

- Уставом МАУК «КДЦ», законодательными и иными нормативными правовыми актами по 

охране труда, пожарной безопасности, электробезопасности, актами по антитеррористической 

защищенности,

- Приказами и распоряжениями директора МАУК «КДЦ» и настоящим положением.

1.3. В отделе должны быть документы по следующим вопросам:

-Копия устава МАУК «КДЦ»,

- Копия положения МАУК «КДЦ»,

- Копия положение о порядке оказания платных услуг и муниципальное задание,

- Правила по оказании услуг по показу фильмов,

- Копия правила и нормы охраны труда,

- Копия правила внутреннего трудового распорядка,

- Копия должностных инструкций сотрудников.

2. Цели и задачи деятельности отдела.
2.1. Основной целью деятельности отдела является создание условий для организации досуга и 

обеспечения жителей города услугами культуры, показ видео-кино продукции, 

кинопропаганда вопросов безопасности и охраны труда, реализация входных билетов на 

посещение культурно-просветительских и зрелещно-развлекательных мероприятий, 

организация и проведение кинофестивалей и др.

2.2. Основной задачей работы отдела является:

- Обеспечить регулярную работу кинозала с демонстраций кинофильмов, проведением 

кинофестивалей, конкурсов;

- Приобщение населения города к искусству, расширение горизонтов их восприятия мира за 

счет демонстрации произведений киноискусства;

- Воспитание молодежи в духе патриотизма и любви к отечеству;



- Повышение качества предоставляемых услуг.

2.3. Для достижения установленной настоящим положением цели отдел предоставляет

следующие виды услуг согласно муниципального задания:

- мероприятия с кинопоказом на безвозмездной основе;

- мероприятия с кинопоказом на платной основе (согласно стоимости, утвержденной

Приказом «МАУК КДЦ»),

3. Основные направления деятельности и функции отдела.
3.1. Деятельность кинозала направлена на удовлетворение развлекательной культурно- 

просветительной потребности населения;
3.2. Кинозал проводит установленное муниципальным заданием количество сеансов для 
зрителей и гостей города, в том числе благотворительных для инвалидов, ветеранов и др. 
Обеспечивает зрителя качественной высоконравственной кинопродукцией;

3.3. Проводит широкую культурно-досуговую деятельность перед началом кинофильмов, 
организует встречи с депутатами, лекции, беседы и т.д. Формирует в подрастающем поколении 
жизненно важные принципы культурного государства;

3.4. Киноискусство направлено прививать лучшие общечеловеческие качества населению 
города такие как нравственность, доброта, любовь к семье и дому и через кино обеспечить 
профилактику наркомании, алкоголизма, детского насилия и жестокости;

3.5. Формировать гражданственность и патриотизм;
3.6. Проводить окружные кинофестивали.

4.Организация работы отдела показа видео-кинопродукции.

4.1 Руководство отделом осуществляет заведующий отделом, назначается на должность 

приказом директора МАУК «КДЦ». Распределение обязанностей сотрудников, численность и 

состав отдела, определяются согласно штатному расписанию с учетом функциональной 

деятельности. Функциональные обязанности сотрудников отдела определяются с учетом 

направлений деятельности, решением задач, поставленным перед отделом с определенной 

конкретизацией работы по каждой должности, на основании тарифно-квалификационных 

требований по должностям работников МАУК «КДЦ».

4.2.Заведующий отдела несет ответственность за результаты работы отдела.

4.3. В состав отдела входят:

- заведующий отдела 1 единица,

- Администраторы 4 единицы,

4.4. Заведующий отдела:

- организует деятельность отдела учет , подготовку и сдачу необходимой отчетности.

- обеспечивает технически правильную эксплуатацию оборудования, находящегося в ведении 

отдела, падает заявки на ремонт оборудования и инвентаря.
Организует работу по повышению квалификации работников отдела, контролирует соблюдение 

ими правил по охране труда и пожарной безопасности, трудовой дисциплины, правил внутреннего 

трудового распорядка, проводит планерки с сотрудниками отдела.



- Вносит предложения о поощрении и наложении взысканий на работников отдела, организует 

учет их рабочего времени.

- организует пропаганду, рекламирование кино-видеопродукции.

- обеспечивает полное соответствие указанной информации сведениям, содержащимся в билете, 

форма которого утверждена в установленном порядке.

- Составляет график отпусков работников отдела.

- Обеспечивает исполнение решений руководства, своевременно информирует его о текущем ходе 

работ и их результате.

- Разрабатывает инструкции для работников отдела. Участвует в своевременном и качественном 

обучении работающих безопасным методам работы, проведении инструктажей на рабочем месте.

- участвует в проведении мероприятий МАУК «КДЦ» другими отделами, в дежурстве на 

мероприятиях по праздничным датам.

4.5. Администраторы:

- Осуществляют работу по привлечению зрителей, на мероприятия МАУК «КДЦ»

- следят за обновлением рекламы на афишных тумбах учреждения и в помещении кинозала.

- осуществляют продажу билетов на киносеансы через кассу кинозала. Следят за продажей онлайн 

билетов и билетов по программе «Пушкинская карта».

- Предоставляет запрашиваемую информацию специалистам в Управление по культуре и спорту 

администрации города Пыть-Ях и организационно-методический отдел МАУК «КДЦ».

- Проводят консультации посетителям по вопросам, касающимся оказываемых услуг.

- Осуществляют соблюдение трудовой дисциплины, правил и норм охраны труда.

- осуществляют контроль билетов на входе в зрительный зал и организуют размещение зрителей в 

зрительном зале.

- осуществляют порядок ведения учета и сос тавления установленной отчетности.

- при нарушении порядка в здании кинозала принимают меры по пресечению , при невозможности 

самостоятельного урегулирования ситуации конфликта, пользуются тревожной кнопкой и 

информируют руководство учреждения.

- следят за сохранением материальных ценностей.

- создает мероприятия в кассовой программе.

- вносит изменения по необходимости и по запросу.

- следят за закачкой контента и ключей в соответствии с расписанием на следующую неделю.

- перекачкой с ПК фильмов на проектор.

- закачкой дополнительных пакетов при выходе ключей и заливка их на проектор.

- составлением шоу, согласно расписания для вывода фильмов на экран.

- отслеживанием и продлением фильмов в расписании



- за продлением и прокатом фильмов на новую неделю

- контроль и изменение ценовых схем

- проверкой корректности продаж на ежедневной основе

- согласованием мероприятий.

4.6. Отдел осуществляет планирование мониторинг и оценку своей деятельности.

- Разрабатываются планы работы на год, квартал, месяц. Планируется работа по проведению 

мероприятий на безвозмездной основе.

- отдел работает с автономным учреждением «Югорский кинопрокат» г. Ханты-Мансийск на 

договорной основе по благотворительным кииопоказам. В «Югорский кинопрокат» 

направляются ежемесячные отчеты по мероприятиям на безвозмездной основе.

- в отделе установлена программа для передачи данных единой федеральной автоматизированной 

информационной системы сведений о показе фильмов.

- отдел работает с МКУ «Центр бухгалтерского и комплексного обслуживания муниципальных 

учреждений города Пыть-Яха» по предоставлению и обработке отчетов о продаже билетов, и 

предоставлению счетов для оплаты фильмов.

5. Взаимодействие с другими отделами учреждения и сторонними организациями
5.1 Отдел взаимодействует с организационно-методическим отделам по вопросу размещения 

информации о деятельности кинозала на официальном сайте учреждения \\ \\ \\ таик-Ыс.ги

5.2. На основании договоров проката и соглашений, отдел осуществляет сотрудничество с 

автономным учреждением ХМАО-Югры «Югорский кинопрокат» г. Ханты-Мансийск.

5.3. На основании договоров отдел показа видео-кинопродукции взаимодействует с ООО «Сеть 

Кинотеатров-Премьер зал» по вопросам предоставления услуг по кинопоказу, программному 

обеспечению и обслуживанию онлайн кассы.

5.4. На основании договора отдел показа видео-кинопродукции взаимодействует с ООО 

«Российское авторское общество» по вопросам выплаты авторского вознаграждения.

5.5. На основании договора отдел показа видео-кинопродукции взаимодействует с 

муниципальным казенным учреждением «Центр бухгалтерского и комплексного обслуживания 

муниципальных учреждений города Пыть-Яха», по вопросам бухгалтерского и комплексного 

обслуживания.

6. Ответственность
6.1.Всю полную ответственность за качество и своевременное выполнение возложенных 

настоящим Положением на отдел задач и функций, заведующий и другие сотрудники отдела, 

несут персональную ответственность в пределах компетенции, определяемой должностными 

инструкциями и правилами внутреннего распорядка, за не выполнение которых сотрудники несут 

юридическую ответственность:



- дисциплинарную и материальную, а в случаях предусмотренных законодательством,

- административную, уголовную и граждански -правовую ответственность за:

- неисполнение или не надлежащее исполнение должностных инструкций;

- нарушение правил внутреннего распорядка, техники безопасности и охраны труда, санитарно- 

гигиенических , противопожарных норм и правил;

- материальный ущерб, причиненный по вине сотрудников отдела имуществу МАУК «КДЦ».

7.Критерии оценки деятельности отдела.
7.1. Своевременное и качественное выполнение поставленных целей и задач.

7.2. Качественное выполнение функциональных обязанностей.

Заведующий отдела показа видео-кинопродукции:

Юрисконсульт:

С.Л. Ткаченко

С.В. Серьгова


